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1 Télécharger l'application 

1.1 Via un scanner de code QR 

Scannez le code QR ci-dessous avec votre smartphone. 

 

 
 

 

 

1.2 Via Google Play ou App Store 

Accédez à l'application sur votre téléphone portable et recherchez MM Time :  
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2 Installez l'application 

 

Cliquez sur ‘Installer’. 

 

L'installation de l'application commencera. 

 

Appuyez sur ‘Ouvrir‘ pour lancer l'application 
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3 Enregistrement de l'utilisateur 

 

Ouvrez l'application MM Time en appuyant sur ‘Ouvrir’. 
 

 

 

 

Appuyer sur : 

• ‘Lors de l'utilisation de l'application’ (Android)  

• ‘Autoriser’ (Iphone) 
si l'application vous demande l'autorisation d'utiliser 
l'appareil photo. 

 

La première fois que vous allez vous enregistrer, vous 
devez vous inscrire. 
Appuyez sur le ‘bouton rond bleu’ avec le code-barres 
pour scanner votre code QR personnel.  
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Vous avez reçu votre code QR personnel de la part de 
votre chef. Pointez votre téléphone vers ce code QR.  
 
 
 
 

 

MM Time vous enregistre en tant qu'utilisateur. 

 

Votre enregistrement en tant qu'utilisateur est réussie 
et vous pouvez commencer à utiliser MM Time. 
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4 Enregistrement d'un nouveau panneau 

4.1 Pour activer un nouveau panneau 

 

Appuyez sur l'icône ‘Mes chantiers’ en bas de l'écran. 
(goutte d'eau) 

 

Utilisez le champ de recherche en haut de la page 
‘Mes Sites’ pour trouver un site en entrant son nom 
ou son code. 
 

 

Vous pouvez filtrer par ‘Sans tableau’. 
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Appuyez sur le site où vous souhaitez installer le 
tableau. 
 

 

Appuyez sur ‘Tableau d’enregistrement’ en bas de 
l'écran pour commencer. 
 

 

Suivez les instructions à l'écran et appuyez sur  
 ‘Continuer’. 
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Appuyez sur la zone de texte pour activer le clavier. 
 

 

Remplissez une description de l'emplacement de ce 
tableau, puis appuyez sur l'icône du clavier. 

 

Appuyez sur ‘Suivant’. 
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Appuyez sur le ‘bouton rond bleu’ en bas de l'écran.  
Scannez le code QR du tableau du site. 

 

Appuyez sur le ‘bouton rond bleu’ en bas de l'écran.  
Tenez votre smartphone contre le tag NFC sur le 
tableau du site. 

 

Le tableau du site est activé. 
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5 Rechercher, modifier ou supprimer le tableau d'enregistrement 

5.1 Recherche dans le tableau d’enregistrement 

 

Appuyez sur l'icône ‘Mes chantiers’ en bas de l'écran. 
 

 

Saisissez le nom ou le code du site. Vous pouvez 
filtrer sur les sites avec tableau en appuyant sur 
‘Avec tableau’. 
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5.2 Pour modifier le tableau d'enregistrement 

 

Recherchez le tableau que vous souhaitez modifier. 
(voir 5.1. Recherche dans le tableau 
d'enregistrement) 
Appuyez sur le site que vous souhaitez modifier. 

 

Cliquez sur le bouton ‘Modifier’ pour modifier les 
données de ce tableau. 

 

Appuyez sur la zone de texte pour modifier la 
description du tableau. 
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Modifiez la description de l'emplacement de ce 
tableau, puis appuyez sur l'icône du clavier. 

 

Appuyez sur le bouton ‘Sauvegarder’. 

 

Vous avez correctement mis à jour les détails du 
tableau. 
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5.3 Supprimer le tableau 

 

Recherchez le tableau que vous souhaitez supprimer. 
(voir 5.1. Recherche dans le tableau 
d'enregistrement) 
Appuyez sur le site que vous souhaitez supprimer. 

 

Appuyez sur ‘supprimer’ si vous souhaitez effacer le 
tableau. 

 

Cliquez sur ‘Continuer’ pour confirmer que vous 
souhaitez supprimer ce tableau. 
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Scannez le code QR du tableau d'enregistrement 
 où  
en tenant votre smartphone contre le tag NFC du 
tableau. 

 

Le tableau d'enregistrement a été supprimé.  

  



 
FORMATION : MM Temps 

OPL_MMG_MM_TIME_INSPECTIE_FR_V01 

Date de version : 20240326 Page : 15/
38 

 

Auteur : Kelly Horemans  Approbation : Mieke Raeijmaekers  

 

6 Enregistrement des heures de travail avec code QR 

6.1 Démarrer l’enregistrement 

 

Appuyez sur le ‘bouton rond bleu’ en bas de l'écran. 

 

Appuyez ensuite sur : 

• ‘Autoriser lorsque l’app est active’ 

si l'application vous demande l'autorisation d'utiliser 
vos données de localisation. 
 

 

Scannez le code QR du site. 
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Vous obtiendrez l'écran ‘Traitement des données en 
cours’. 
Dès que vous voyez l'écran bleu ‘Arrivée enregistrée’, 
votre suivi du temps commence. 

 

Votre enregistrement est en cours. 
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7 Enregistrement avec NFC 

7.1 Démarrer l’enregistrement 

 

Appuyez sur le ‘bouton rond bleu’ en haut à droite de 
l'écran. 

 

Le message suivant s'affiche : ‘Tenez le haut de votre 
téléphone contre le tag NFC’ 

 

Tenez l'arrière de votre téléphone contre le tag NFC 
pour vous enregistrer. 
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Une fois que vous êtes d'accord, vous obtiendrez 
l'approbation. 
L'enregistrement de votre temps de travail a 
commencé. 
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8 Pauses 

8.1 Faites une pause 

À partir de 15 minutes de pause, utilisez ‘Faites une pause’. 

 

Appuyez sur le bouton ‘Faites une pause’. 

 

Une fenêtre contextuelle apparaîtra pour confirmation. 
Confirmez en cliquant sur le bouton ‘Continuer’. 
 

 

Vous êtes actuellement en pause. 
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8.2 Pour mettre fin à la pause 

 

Vous pouvez mettre fin à votre pause en cliquant sur le 
bouton ‘Arrêtez la Pause’. 
 
 

 

Une fenêtre contextuelle apparaîtra pour confirmation. 
Confirmez en cliquant sur le bouton ‘Continuer’. 

 

Le suivi de votre temps actuel se poursuit. 
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9 Vérifier 

9.1 Check-out via un scanner de code QR 

 

Appuyez sur le ‘bouton rond bleu’ en bas de l'écran. 

 

Scannez le code QR de l'emplacement du site. 

 

Vous obtiendrez l’écran ‘Traitement des données’. 
Dès que vous voyez l'écran bleu ‘Départ enregistré’, 
votre suivi du temps s'arrête. 



 
FORMATION : MM Temps 

OPL_MMG_MM_TIME_INSPECTIE_FR_V01 

Date de version : 20240326 Page : 22/
38 

 

Auteur : Kelly Horemans  Approbation : Mieke Raeijmaekers  

 

 

À partir de maintenant, vous n'aurez plus 
d'enregistrement actuelle. 
Vous pouvez fermer l'application. 

 

9.2 Check-out via le tag NFC. 

 

Appuyez sur le ‘bouton rond bleu’ en haut à droite de 
l'écran. 

 

Le message suivant s'affiche : ‘Tenez le haut de votre 
téléphone contre l'étiquette NFC’. 
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Tenez l'arrière de votre téléphone contre l’étiquette 
NFC pour vérifier. 
 

 

Une fois que vous êtes d'accord, vous obtiendrez 
l'approbation. 
 

 

À partir de maintenant, vous n'aurez plus 
d'enregistrement actuelle. 
Vous pouvez fermer l'application. 
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10 Messages d'erreur 

Voici un aperçu des messages d'erreur les plus courants. 

10.1 Précision GPS inacceptable 

Améliorez la précision de localisation de votre téléphone. 

Ou utilisez NFC pour enregistrer sans améliorer la précision de l'ioration ! 

 

Android 11 et versions antérieures 

Pour activer l'exactitude de la localisation Google, 

procédez comme suit : 

• Accédez à Paramètres > Emplacement. 

• Appuyez sur Avancé > Précision de la localisation 

Google. 

• Activez l'amélioration de la précision de la 

localisation. 

Pour activer l'analyse Wi-Fi et Bluetooth : 

• Accédez à Paramètres > Emplacement. 

• Appuyez sur Balayage Wi-Fi et Bluetooth. 

• Activez l’analyse Wi-Fi et la numérisation 

Bluetooth. 

 

Android 12 et versions ultérieures 

• Accédez à Paramètres > Emplacement. 

• Appuyez sur Service de localisation. 

• Activez la précision de la localisation Google, 

l'analyse Wi-Fi et l'analyse Bluetooth. 

 

IOS - Apple 

• Accédez à Paramètres > Confidentialité et sécurité 

> Services de localisation. 

• Assurez-vous que le service de localisation est 

activé 

• Faites défiler vers le bas pour trouver l'application. 

• Appuyez sur l'application et sélectionnez l’option 

« Lors de l'utilisation de l'application ». 

• Activer « Emplacement exact » (à partir de I0S14)



10.2 Activation de la position et/ou de la caméra 

Android 11 et - 

 

Accédez à "Paramètres". 

 

Cliquez sur "Appareil photo" ou "Localisation".  

 

Tapez "MM Time" dans le champ de recherche et 
cliquez sur l'application. 
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Cliquez sur "autorisations". 

 

Cliquez sur "Appareil photo" ou "Localisation". 

 

Cliquez sur ‘Autoriser seulement si l’appli est en cours 
d’utilisation ‘. 
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Android 12 et + 

 

Accédez à "Paramètres". 

 

Cliquez sur ‘Applications.  
 
 

 

Tapez "MM Time" dans le champ de recherche et 
cliquez sur l'application. 
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Cliquez sur ‘Autorisations’. 

 

Cliquez sur "Caméra" ou "Position". 

 

Cliquez sur ‘Autoriser seulement si l’appli est utilisée. 
 
Activez toujours l'option "Utiliser la position exact". 
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IOS – Apple 

 

Accédez à "Paramètres". 

 

Tapez "MM Time" dans le champ de recherche et 
cliquez sur l'application. 

 
 

Cliquez sur ‘Position’. 
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Cliquez sur "Lorsque l’app est active". 
 
Activez toujours l'option "Position exacte". 

 

 Réglez le curseur sous "Appareil photo" sur "on". 
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10.3 Activation de la NFC 

Android 

 

Accédez à "Paramètres". 

 

 Cliquez sur "Connexions". 

 
 

Réglez le curseur sous "NFC et paiements sans contact" 
sur "on". 
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11 Demander un code QR personnel au service IT 

Créez une liste Excel avec tous les chantiers comme indiqué dans l'exemple ou extrayez une liste de personnel de 

CMD via listes diverses et envoyez-la par e-mail à itcrowd@multimasters.be.  Il vous l'enverra dans les plus brefs 

délais par courriel. 

 

Utilisez le lien : https://forms.office.com/r/NtihpYAD0S 

mailto:itcrowd@multimasters.be
https://forms.office.com/r/NtihpYAD0S
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Le site Web Google Forms 
s'ouvre. Le site web 
connaît automatiquement 
votre ’nom’ et votre 
‘adresse électronique’. 
 
Les données demandées 
seront envoyées au 
‘demandeur’ par courriel. 
 
 
Choisissez le point 2. 
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Remplissez les détails 
nécessaires. 
Indiquez ‘Code QR 
personnel’.  
 
Entrez le ‘Prénom’ de la 
personne. 
 
 
Entrez le ‘Nom de famille’ 
de la personne. 
 
 
 
 
 
 
 
Sélectionnez le 
‘Département’. 
 
 
 
 
Indiquez le type de 
l’employé : 
- Employé(e) permanent(e) 
- Intérimaire 
- Intérim Nouveau 
 
 
 
Cliquez sur le bouton 
‘Charger le fichier’ et 
ajoutez une photo 
d'identité claire avec un 
fond blanc. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliquez sur le bouton 
‘Envoyer’. 
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12 Créez vous-même des codes QR personnel 

Connectez-vous à l'application web de MM Time via https://time.itcrowd.online 

 

Le Dashboard s'ouvre. 
Cliquez sur l'onglet 
‘Personnel’. 

 

Le menu s'ouvre. Cliquez 
sur l'onglet ‘Liste’ pour 
ouvrir la liste des 
employés.  

 

Cliquez sur l'icône 

  
pour ouvrir le menu. 
Après cela, cliquez sur 
‘Membre du personnel’. 
 

https://time.itcrowd.online/
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Entrez le nom de la 
personne que vous 
souhaitez rechercher dans 
le champ de saisie. 

 

Cliquez sur l'icône  

  
(afficher plus d'infos) 
derrière le nom de la 
personne que vous 
recherchez. 

 

Les données de la 
personne demandée 
s'ouvriront. 
Cliquez sur l'onglet ‘Codes 
QR’. 

 

L'onglet ‘Codes QR’ 
s'ouvrira. Cliquez sur 

l'icône orange . 
pour créer un nouveau 
code QR. 
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Cliquez sur le bouton 
‘Continuer’ pour confirmer 
que vous souhaitez créer 
un nouveau code QR.  

 

Cliquez sur le bouton 
‘Exporter’. 
 
Un fichier PDF sera créé 
avec le code QR. 

 

Le fichier PDF se trouve 
sous la rubrique 
‘Téléchargements’. 
Vous pouvez maintenant 
l'imprimer ou l'envoyer par 
e-mail. 
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13 Addendum 

13.1 Qu'est-ce que le NFC ? 

La signification de NFC est ‘Near Field Communication’, car cette technologie intelligente communique sans fil entre 

deux appareils à une petite distance de 10 centimètres. L'objectif de l'échange d'informations à cette petite distance 

est de rendre ce processus aussi sûr que possible. Il est donc plus difficile d'intercepter les informations entre un tag 

NFC et un lecteur NFC. Un autre avantage d'un lecteur NFC est qu'il est plus facile à utiliser que, par exemple, une 

connexion Wi-Fi ou Bluetooth. Pour établir une connexion NFC, il n'est pas nécessaire d'activer les paramètres, cette 

connexion fonctionne encore plus rapidement et consomme moins d'énergie. 


