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1 Download de app 

1.1 Via QR-code scanner 

Scan de onderstaande QR-code met je smartphone. 

 

 
 

 

 

1.2 Via Google Play of App Store 

Ga naar de app van Google Play of App Store op je smartphone en zoek naar ‘MM Time’: 
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2 Installeer de app 

 

Klik op ‘Installeren’. 

 

De app start met installeren. 

 

Druk op ‘Openen’ om de app te starten. 
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3 Gebruikersregistratie 

 

Open de app MM Time door op ‘Openen‘ te drukken. 
 

 

 

Druk op: 

• ‘Tijdens gebruik van de app’ (Android)  

• ‘Sta toe’ (Iphone) 
als de app vraagt om je toestemming om de camera te 
gebruiken. 

 

De eerste keer dat je je aanmeldt, dien je je te 
registreren. 
Druk op de ronde blauwe knop om je persoonlijke QR-
code te scannen.  

 
 

Via je leidinggevende heb je je persoonlijke QR-code 
ontvangen. 
Richt je telefoon op deze QR-code.  
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MM Time registreert je als gebruiker. 

 

Je registratie als gebruiker is succesvol en je kan starten 
met MM Time. 
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4 Registratie van werfbord 

4.1 Een nieuw bord activeren 

 Tik op het Mijn Werven-icoon  onderaan het scherm. 
 

 Gebruik het zoekveld bovenaan op de Mijn werven-
pagina om een werf te vinden door de naam of code 
in te voeren. 
 

 Je kan filteren op ‘Zonder bord’. 
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 Tik op de werf waar je het bord wil installeren. 
 

 

Tik op ‘+ Registratiebord’ onderaan op het scherm 
om te beginnen. 
 

 

Volg verdere instructies op het scherm en druk op 
‘Doorgaan’. 
 



 
OPLEIDING: MM Time 

OPL_MMG_MM_TIME_ARBEIDERS_NL_V00 

Versiedatum : 20240308 Pagina: 8/
40 

 

Auteur: Kelly Horemans  Goedkeuring: Mieke Raeijmaekers  

 

 

Druk op het tekstvlak om het toetsenbord te 
activeren. 
 

 

Geef een omschrijving van de locatie van dit bord en 
druk nadien op het toetsenbord-icoon. 

 

Druk op volgende. 
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Druk op de ronde blauwe knop onderaan op het 
scherm.  
Scan de QR-code van het werfbord. 

 

Druk op de ronde blauwe knop onderaan het scherm.  
Hou je smartphone tegen de NFC-tag op het werfbord. 

 

Het werfbord is geactiveerd. 
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5 Registratiebord opzoeken, bewerken of verwijderen 

5.1 Registratiebord opzoeken 

 

Tik op het Mijn werven-icoon  onderaan op  het 
scherm. 
 

 

Geef de werfnaam of code in. 
Je kan filteren op werven met bord door op ‘Met 
bord’ te drukken. 
 

 

Geef de werfnaam of code in. 
Je kan filteren op werven zonder bord door op 
‘Zonder bord’ te drukken. 
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5.2 Registratiebord bewerken 

 

Zoek het bord dat je wenst te bewerken (zie 5.1. 
Registratiebord opzoeken). 
Druk op de werf die je wenst te bewerken. 

 

Durk op de knop ‘Bewerken’ om de gegevens van dit 
bord aan te passen. 

 

Druk op het tekstvlak om de omschrijving van het 
bord te kunnen bewerken. 
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Bewerk de omschrijving van de locatie van dit bord 
en druk nadien op het toetsenbord-icoon. 

 

Druk op de knop ‘Opslaan’. 

 

Je hebt de bordgegevens succesvol aangepast. 
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5.3 Bord verwijderen 

 

Zoek het bord dat je wenst te bewerken (zie 5.1. 
Registratiebord opzoeken). 
Druk op de werf die je wenst te verwijderen. 

 

Druk op ‘Verwijderen’ als je het bord wil wissen. 

 

Klik op ‘Doorgaan’ om te bevestigen dat je dit bord 
wenst te verwijderen. 
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Scan de QR-Code van het registratiebord 
 of  
hou je smartphone tegen de NFC-tag van het 
registratiebord. 

 

Het registratiebord is verwijderd. 
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6 Tijdsregistratie met QR-Code 

6.1 Start de tijdregistratie 

 

Druk op de ronde blauwe knop onderaan op het 
scherm. 

 

Druk daarna op: 

• ‘Tijdens gebruik van de app’ (Android) 

• ‘Bij gebruik van app’ (Iphone)  

als de app vraagt om je toestemming om je 
locatiegegevens te gebruiken. 
 

 

Scan de QR-code van de werflocatie. 
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Je krijgt het scherm ‘Gegevensverwerking’. 
Zodra je het blauwe scherm ‘Ingecheckt’ ziet, start je 
tijdsregistratie. 
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7 Registreer met NFC: 

7.1 Start de tijdregistratie 

 

Druk op de ronde blauwe knop rechts bovenaan op het 
scherm. 

 

Je krijgt de melding: ‘Hou de bovenkant van je 
smartphone tegen de NFC-tag’. 

 

Hou de achterkant van je telefoon tegen de NFC-tag om 
in te checken. 
 

 

Zodra oké, krijg je goedkeuring. 
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Je tijdsregistratie is gestart. 
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8 Pauzes 

8.1 Neem een pauze 

Bij een pauze van minstens 15 minuten gebruik je ‘Neem een pauze’. 

 

Druk op de knop ‘Neem een Pauze’. 

 

Een pop-upscherm verschijnt voor bevestiging. 
Bevestig door op de ‘Doorgaan’-knop te klikken. 
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Je bent momenteel aan het pauzeren. 

8.2 Pauze beëindigen 

 

Je kan je pauze beëindigen door op de ‘Pauze 
beëindigen‘-knop te klikken.  
 

 

Een pop-up scherm verschijnt voor bevestiging. 
Bevestig door op de ‘Doorgaan’-knop te klikken. 
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Je lopende tijdregistratie gaat verder. 
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9 Uitchecken 

9.1 Uitchecken via QR-code scanner 

 

Druk op de ronde blauwe knop onderaan op het 
scherm. 

 

Scan de QR-code van de werflocatie. 

 

Je krijgt het scherm ‘Gegevensverwerking’.  
Zodra je het blauwe scherm ‘Uitgecheckt’ ziet, is je 
tijdsregistratie gestopt. 
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Vanaf nu heb je geen lopende tijdsregistratie meer. 
Je mag de app afsluiten. 

 

9.2 Uitchecken via de NFC-tag. 

 

Druk op de ronde blauwe knop rechts bovenaan op het 
scherm. 

 

Je krijgt de melding: ‘Hou de bovenkant van je telefoon 
tegen de NFC-tag’. 
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Hou de achterkant van je telefoon tegen de NFC-tag om 
uit te checken. 
 

 

Zodra oké, krijg je goedkeuring. 
 

 Vanaf nu heb je geen lopende tijdsregistratie meer. 
Je mag de app afsluiten. 
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10 Foutmeldingen 

Een overzicht van de meest voorkomende foutmeldingen. 

10.1 Onaanvaardbare GPS-nauwkeurigheid 

Verbeter de locatienauwkeurigheid van je telefoon. 

Of gebruik NFC om te registreren zonder Iocatienauwkeurigheid te verbeteren! 

 

Android 11 en lager 

Locatienauwkeurigheid van Google inschakelen: 

• Ga naar Instellingen > Locatie. 

• Tik op Geavanceerd > Locatienauwkeurigheid van 

Google. 

• Locatienauwkeurigheid Verbeteren inschakelen. 

Wifi- en bluetooth-scannen inschakelen: 

• Ga naar Instellingen > Locatie. 

• Tik op Wifi- en bluetooth-scannen. 

• Zet Scannen via Wifi en Scannen via Bluetooth 

aan. 

 

Android 12 en hoger 

• Ga naar Instellingen > Locatie. 

• Tik op Locatie Services. 

• Zet Locatienauwkeurigheid van Google, Scannen 

via WIFI en Scannen via Bluetooth aan. 

IOS - Apple 

• Ga naar Instellingen > Privacy en beveiliging > 

Locatievoorzieningen. 

• Zorg dat Locatievoorzieningen is ingeschakeld 

• Scrol omlaag om de app te vinden. 

• Tik op de app en selecteer de optie "Bij gebruik 

van app". 

• Schakel "Exacte locatie" in (vanaf I0S14)



10.2 Locatie en/of Camera aanzetten 

Android 11 en lager 

 

Ga naar ‘Instellingen’. 
 

 

Klik op ‘Camera’ of ‘Locatie.  
 
 

 

Vul in het zoekveld ‘MM Time’ in en klik op de app. 
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Klik op ‘Rechten’. 

 

Klik op ‘Camera’ of ‘Locatie’. 

 

Klik op ‘Toestaan bij gebruik van app’. 
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Android 12 en hoger 

 

Ga naar ‘Instellingen’. 
 

 

Klik op ‘Apps.  
 
 

 

Vul in het zoekveld ‘MM Time’ in en klik op de app. 
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Klik op ‘Rechten’. 

 

Klik op ‘Camera’ of ‘Locatie’. 

 

Klik op ‘Toestaan bij gebruik van app’. 
 
Zet steeds’Exacte locatie gebruiken’ aan. 
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IOS – Apple 

 

Ga naar ‘Instellingen’. 
 

 

Vul in het zoekveld ‘MM Time’ in en klik op de app. 

 
 

Klik op ‘Locatie’. 
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Klik op ‘Toestaan bij gebruik van app’. 
 
Zet steeds’Exacte locatie gebruiken’ aan. 

 

Zet de schuifknop bij ‘Camera’ op ‘aan’. 
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10.3 NFC aanzetten 

Android 

 

Ga naar ‘Instellingen’. 
 

 

Klik op ‘Verbindingen’. 
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Zet de schuifknop bij ‘NFC en contactloze betalingen op 
‘aan’.  
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11 Persoonlijke QR-Code aanvragen bij IT 

Maak een Excellijst met alle velden zoals in het voorbeeld of trek een personeelslijst vanuit CMD via diverse lijsten en 

mail deze naar itcrowd@multimasters.be.  IT bezorgt je de persoonlijke QR-codes dan zo snel mogelijk via mail. 

 

Gebruik de link: https://forms.office.com/r/N–tihpYAD0S 

 

 

De website van Google 
Forms opent zich. 
De website weet 
automatisch je ‘naam’ en 
je ‘e-mailadres’. 
 
De aangevraagde gegevens 
worden per mail naar de 
‘aanvrager’ verzonden. 
 
 
Kies punt 2. 

mailto:itcrowd@multimasters.be
https://forms.office.com/r/N–tihpYAD0S
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Vul de nodige gegevens in. 
Duid ‘Persoonlijke QR-
code’ aan. 
 
Vul de ‘Voornaam’ van de 
persoon in. 
 
 
 
Vul de ‘Achternaam‘ van 
de persoon in. 
 
 
 
 
Kies de ‘Afdeling’. 
 
 
 
 
 
 
Geef aan welk ‘Type’ 
medewerker de persoon is: 
- Vaste medewerker 
- Interim 
- Interim Nieuw 
 
 
 
 
 
 
Klik op de knop ‘Bestand 
uploaden’ en voeg een 
duidelijke pasfoto toe met 
een witte achtergrond. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klik op de knop 
‘Verzenden’. 
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12 Persoonlijke QR-code zelf aanmaken 

Log in op de webapplicatie van MM Time via https://time.itcrowd.online 

 

Het Dashboard opent zich. 
Klik op de tab ‘Personeel’.  

 

Het menu opent. 
Klik op de tab ‘Lijst’ om de 
personeelslijst te openen.  

https://time.itcrowd.online/
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Klik op het icoon 

  
om het menu te openen. 
Klik daarna op 
‘Personeelslid’ 
 

 

Vul in het invulveld de 
naam van de persoon in die 
je wenst op te zoeken. 

 

Klik op het icoon 

  
(toon meer info) achter de 
naam van de persoon die je 
zoekt. 
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De gegevens van de 
gezochte persoon worden 
geopend. 
Klik op de tab ‘QR-codes’. 

 

Het tabblad ‘QR-codes’ 
opent. 
Klik op het oranje icoon 

. 
om een nieuwe QR-code 
aan te maken. 

 

Klik op de knop ‘Doorgaan’ 
om te bevestigen dat je 
een nieuwe QR-code wenst 
aan te maken.  
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Klik op de knop 
‘Exporteren’. 
 
Er wordt een pdf-bestand 
gemaakt met de QR-code. 

 

Het pdf-bestand vind je 
terug bij je ‘Downloads’. 
 
Deze kan je nu afdrukken 
of doormailen. 
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13 Addendum 

13.1 Wat is NFC? 

De betekenis van NFC is ‘Near Field Communication’, dit omdat deze slimme technologie binnen een kleine afstand 

van 10 centimeter draadloos communiceert tussen twee apparaten. Het doel van de uitwisseling van informatie op 

deze kleine afstand is om dit proces zo veilig mogelijk te maken. Zo kan de informatie tussen een NFC-tag en een 

NFC-lezer minder makkelijk worden onderschept. Een ander voordeel van een NFC-lezer is dat deze eenvoudiger is te 

gebruiken dan bijvoorbeeld een Wi-Fi of Bluetooth-verbinding. Om een NFC-verbinding te maken is het namelijk niet 

nodig om instellingen te activeren, werkt deze verbinding nog sneller en verbruikt deze minder energie. 


